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_______________________________________________________________________


MANUAL DE ESTÁGIO

TÉCNICO EM QUÍMICA


O Estágio Supervisionado constitui-se num trabalho, obrigatoriamente de campo, onde as atividades práticas são exercidas mediante fundamentação teórica prévia ou simultaneamente adquirida.


As atividades do Estágio Supervisionado do Curso de Técnico em Química, sendo o cumprimento de sua carga horária mínima, condição obrigatória para a Obtenção do Diploma de Técnico. Trata-se de atividade de fundamental importância para a complementação da formação acadêmica do aluno.


Entende-se por  Estágio Supervisionado, o conjunto de atividades que colocam o aluno em situação real de trabalho, de pesquisa, de desenvolvimento de projetos e de execução de trabalhos práticos, que aprimorem suas habilidades.

OBJETIVOS DO ESTÁGIO

O estágio Curricular Supervisionado visa propiciar ao aluno:

a) condições para iniciação orientada à prática profissional, tendo em vista a consecução dos objetivos do curso de Técnico em Química.

b) Oportunidade para assimilar experiência prática, planejar e desenvolver atividades de natureza técnicas, de maneira sistêmica, em empreendimentos relacionados à formação profissional.

c) Articulação dos conhecimentos adquiridos com a realidade profissional. 

O ESTAGIÁRIO:

 O estagiário deve:

a) Ter conhecimento e cumprir as determinações do regulamento de estágio, assim como prazos relacionados ao seu cumprimento;

b) Escolher uma instituição para realização do estágio;

c) Elaborar Projeto de Estágio conforme normas estabelecidas e orientação do Professor Orientador.

d) Manter sigilo absoluto das atividades e informações a que tiver acesso na organização onde realiza seu estágio, salvo quando autorizado;

e) Comparecer aos encontros previstos com o orientador e/ou coordenador para discussão, planejamento e análise dos trabalhos;

f) Cumprir prazos para entrega dos relatórios parciais e finais e defender o Estágio perante uma banca avaliadora;

SETORES E PERÍODOS PARA ESTÁGIO:

* Produção                                                      50 horas

* Microbiologia                                              40 horas

* Controle de Qualidade                                 60 horas

* Descarte                                                       30  horas

* Análise Química de Sólidos                        20 horas

* Análise Química de Líquidos                      20 horas

* Análise Química de Gases                           20 horas      

ONDE REALIZAR O ESTÁGIO:


O aluno poderá realizar estágio curricular em entidades privadas, órgãos da Administração Pública, Sociedades Civis, Associações Comerciais e Instituições de Pesquisa, desde que apresentem condições para proporcionar experiência prática na linha de formação.


A responsabilidade pela abertura de vagas capazes para atender a demanda de estágios é do próprio aluno e da coordenadoria de Estágio.


O aluno que exerce  atividades profissionais  poderá fazer o estágio no próprio local de trabalho, desde que sejam atendidas as seguintes condições e sob deferimento do Coordenador de Estágio:
a) que a empresa tenha setor de atividades compatíveis com as necessidades para o desenvolvimento do estágio curricular e, no quadro funcional, pessoas com competência para realizar a supervisão técnica do estagiário;

b) que a empresa aceite que o funcionário exerça as atividades do estágio no seu horário de trabalho ou fora deste, mediante apresentação de termo de aceitação.

c) Que o aluno apresente documentação comprobatória de ser funcionário da empresa.

ESTRUTURA DO ESTÁGIO

1-  INTRODUÇÃO

Este item deverá conter todos os dados relativos a empresa, como por exemplo, apresentação da empresa, área de atuação, produtos desenvolvidos, mercado, faturamento, aplicações dos produtos, etc.

2 – DESCRIÇÃO DOS PROCESSOS DE PRODUÇÃO

Este item deverá conter a descrição de todo o processo de produção, desde a escolha e tratamento das matérias primas, processos físicos ou de transformações químicas no qual o produto é submetido ou desenvolvido, citando e descrevendo todas as fases de fabricação ou tratamento ocorrido em cada uma das fases. Neste item também, deverá conter a descrição técnica do processamento com comentários e análises de todas as fases, citando e descrevendo as transformações envolvidas.
3 – CONTROLE DE QUALIDADE

Este item deverá conter todas as informações sobre controle e acompanhamento dos processos, análises químicas e físicas com seus respectivos métodos juntamente com parâmetros que garantem a detecção de qualquer desvio no processo.

4- PROGRAMA DE CONTROLE DE QUALIDADE

Este item deverá conter a política da qualidade dos produtos acabados, ações corretivas e preventivas que possam assegurar a qualidade do produto acabado, assim como providencias imediatas em caso de desvio de processo. Deverá conter também, forma de armazenagem e tempo de armazenagem do produto acabado.

5 – PRODUTOS E SUBPRODUTOS

Este item deverá conter toda a linha de produtos e subprodutos desenvolvidos pela empresa, assim como a finalidade e utilização de cada um dos produtos.

6- DESCARTES DE DEJETOS

Este item deverá conter os procedimentos de destino final de produtos fora de especificações, produtos descartados, águas de efluentes, ou qualquer outro dejeto que porventura vierem a ocorrer.

7 – FLUXOGRAMA

Este item deverá conter o fluxograma completo da estrutura da empresa, desde que a administração, processamentos dos produtos, controle de qualidade, produtos finais e descartes.

8 – CONCLUSÃO


Este item deverá conter todas as considerações da empresa, perspectiva de mercado, planos de melhorias, expansões, programas da qualidade etc.

ESTÁGIO


O Estágio contempla atividades relacionadas à pesquisa e vivência prática. O aluno-estagiário, num primeiro momento, atuará como observador do que ocorre na prática industrial ou de controle de qualidade para , posteriormente, dedicar-se à pesquisa de um fenômeno funcional.


O primeiro passo para conclusão do Estágio é conhecer melhor a realidade da organização onde estagiará por meio de um diagnóstico geral. Posteriormente, o aluno escolherá a área na qual pretende se especializar.

COORDENADOR DE ESTÁGIO

Compete à Coordenadoria de Estágios:

a) Coordenar todas as atividades relativas ao cumprimento dos programas do estágio;

b) Apreciar e decidir sobre propostas de estágios apresentadas pelos alunos

c) Coordenar as indicações de professores orientadores por parte dos alunos, procurando otimizar a relação aluno-professor

d) Acompanhar o andamento do programa de estágio;

e) Coordenar as atividades de avaliações parciais e finais dos estágios, definindo formas, datas e critérios;

f) Baixar normas e instruções aos estagiários, respeitando disposições legais e regimentais.

PROFESSOR ORIENTADOR


Será selecionado um grupo de professores, pertencentes ao quadro da instituição, especialistas nas diversas áreas de ensino acadêmico, indicado pela coordenadoria de Estágio, com a função de orientar os alunos no desenvolvimento do estágio.

É de responsabilidade do professor orientador:

a) orientar o aluno na elaboração de um Plano de Estágio e na condução de seu Projeto de Estágio;

b) Indicar bibliografia de pesquisa e dar suporte ao estágio;

c) Supervisionar o desenvolvimento do Programa pré-estabelecido, controlar freqüências, analisar relatórios, interpretar Informações e propor melhorias para que o resultado esteja de acordo com a proposta inicial.

d) Avaliar o trabalho através de relatório finais.

SUPERVISOR DE ESTÁGIO


Na organização selecionada pelo aluno para realizar o estágio, haverá um responsável da própria empresa encarregado de acompanhar e viabilizar a realização do plano de estágio.

Compete ao Supervisor:

a) Aprovar, conjuntamente com o professor orientador, o Plano de Estágio e a condução de seu projeto de Estágio;

b) Facilitar o acesso do aluno aos setores envolvidos em seu estágio e informações,

c) Supervisionar o desenvolvimento do programa pré-estabelecido, controlar freqüências, analisar relatórios, interpretar informações e propor melhorias para que o resultado esteja de acordo com a proposta inicial,

d) Avaliar o trabalho através de relatórios finais.

ACOMPANHAMENTO DO ESTÁGIO E CONTROLE DAS ATIVIDADES


Encontros para orientação entre aluno e professor orientador tornam-se obrigatórios e condição essencial para aprovação do aluno.


Para ser aprovado, o aluno deve cumprir o total de horas estipuladas para o estágio em atividades e obter no mínimo 60% de aproveitamento, caso contrário será reprovado.

AVALIAÇÃO DO ESTÁGIO


Ao final da disciplina Estágio Supervisionado, o aluno deverá apresentar seu Projeto de Estágio. A avaliação será centrada na qualidade do projeto, na caracterização da empresa escolhida para estágio e na fundamentação teórica realizada para elaboração do projeto.

A aprovação dar-se-á  mediante apresentação do Projeto de Estágio para banca composta de dois professores, Supervisora Pedagógica e Direção.


Desta forma, além de preencher o Mapa Geral de Controle de Freqüência, que comprova as horas de permanência na empresa ou em outro local indicado pelo Professor Orientador, deve cumprir um total de 20% da carga de Estágio (além das horas totais) em sessões de orientação. Estas, deverão ser anotadas no Mapa Geral de Controle de Orientações, que ficará sob a responsabilidade do orientador. Estes mapas não devem entrar na encadernação, mas precisam ser entregues mensalmente diretamente ao Professor Orientador para efeito da avaliação final e deferimento final da Coordenação de Estágio.
                                    AVALIAÇÃO DE ESTÁGIO PELO O ALUNO 

Aluno______________________________________ Município______________________________
Curso_______________________________________Turma_________________________________
Instituição _________________________________________________________________________
1. Avalie o seu desempenho técnico em cada setor do estágio.

2. Cite os fatores que contribuíram positivamente para seu desempenho neste estágio. 

3. Cite os fatores que dificultam seu desempenho neste estágio.

4. Comente o trabalho do seu supervisor neste estágio.

5. Que sugestões você apresentaria para melhoria do estágio.

6. Faça outros comentários que julga importantes sobre este setor/ campo de estágio.

1) 

2)

3) 

4) 

5)

Ficha de Avaliação de Estágio

Aluno_______________________________________________ Município ____________________
Curso_____________________________________________________________________________
Instituição_________________________________________________________________________
	
	
	Clínica/Conceitos

	    Itens Avaliados
	nota
	Produção
	Microbiologia
	Controle de Qualidade
	Descarte
	Análises Químicas de Sólidos
	Análises Químicas de Líquidos
	Análises Químicas

de Gases

	    1- Técnica
	20
	
	
	
	
	
	
	

	    2-Assiduidade
	05
	
	
	
	
	
	
	

	    3-Pontualidade
	05
	
	
	
	
	
	
	

	    4-Iniciativa
	10
	
	
	
	
	
	
	

	  5-Destreza/Habilidade
	20
	
	
	
	
	
	
	

	    6- Organização 
	05
	
	
	
	
	
	
	

	    7- Compromisso 
	05
	
	
	
	
	
	
	

	8 Rel.pacientes/colegas
	10
	
	
	
	
	
	
	

	    9-Equil. Emocial
	10
	
	
	
	
	
	
	

	    10-Ética 
	10
	
	
	
	
	
	
	

	    Conceito 
	100
	
	
	
	
	
	
	


Quadro de Conceitos: O – Ótimo ( 80 a 100 )

MB- Muito Bom ( 70 a 80 )

B- Bom ( 60 a 70 )

I – Insuficiente, menos de 60.

Resultado Final: (  ) Apto.             (  ) Inapto.                (  ) Apto com ressalvas.

          Observações:______________________________________________________________________
Supervisor ( a ) ___________________________________CRF OU CRQ Nº __________________
Assinatura: ________________________________________________________________________
Local e Data:  _____________________________________________________________________
RELATÓRIO DE ATIVIDADES DE ESTÁGIO
 Aluno:_____________________________________________________ Município:__________________________________________________

Curso:___________________________________Turma:____________ 

Turno:________ Instituição: ___________________________________

	Data
	Entrada
	Saída 
	         Setor/ Atividades realizadas 
	Visto Superv.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Observações, nome e registro

 NoCRF ou CRQ do Supervisor do Estágio.


	Data 
	Entrada 
	Saída 
	                  Setor/ Atividades realizadas
	Visto Superv.
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